TRI
(. Géode VALLEEs

CLes bonnes pratiques)

Bien désarchiver

Ce que je peux confier a Tri Vallées :
Tout type de papier :

v Listings La confidentialité

de vos documents
v/ Catalogues est préservée
v/ Factures

v/ Fiches de paie

Ce que je ne peux pas désarchiver :
X Pochettes en plastique

X Classeurs avec systéme métallique
X Dossiers suspendus

Comment charger une palette ?

Pensez aux personnes qui s’occupent du désarchivage, respectez leur travail !

X Trop lourd X Trop haut X Trop instable

v/ Commandez plus de palettes pour empiler correctement vos
affaires : 1 métre de hauteur maximum

v/ Positionnez vos boites d’archives a plat et non sur la tranche
v Filmez les palettes pour que leur contenu reste solidaire

Merci !



